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Circ. 303   

Alle famiglie 

Al personale docente, educativo e A.T.A. 

 

 

OGGETTO: SINTESI delle procedure di emergenza - CONVITTO RESIDENZIALE A.S. 2023/24 

 

A ogni lavoratore, convittore e convittrice è richiesto di prendere visione del Piano di emergenza 

posto in portineria e della presente SINTESI delle procedure di emergenza. In tale sintesi, disposta in 

ogni aula/locale dell'edificio, sono evidenziati i percorsi di fuga, i punti di raccolta e le procedure di 

emergenza da adottare. 

 

Per i centri residenziali sono previsti due percorsi di fuga: 

▪ coloro che escono su via Piave 2 devono girare a sinistra, proseguire su via Piave 

attraversando via Garibaldi e girare a sinistra in via della Cittadella per arrivare, dopo 50 m, 

in piazza Arbarello 8 (punto di raccolta); 

▪ coloro che escono su via Bligny (sia civico 1 sia 1 bis) devono girare a destra e proseguire su 

via Bligny fino a piazza Arbarello 8 (punto di raccolta). 

 

In caso di esodo: 

▪ le schede modulo di evacuazione per l'appello dovranno essere consegnate, debitamente 

compilate in ogni parte, dagli educatori al responsabile del coordinamento dell'Emergenza 

ovvero ASPP in servizio; 

▪ si dovrà attendere il ritiro del modulo prima del rientro in Convitto; 

▪ il rientro in Istituto è disposto dalla Direzione e deve avvenire per tutti da via Bligny 1 bis. 

In caso di alunni con disabilità, fare il possibile per garantirne l’uscita dall’edificio. Se impossibilitati, 

l'alunno disabile sarà affidato al – e accompagnato dal – personale competente nel luogo calmo. Si 

ricorda che, per ‘disabilità’, si intendono tutti quei casi che presentano condizioni pregresse o di 

momentanea difficoltà a deambulare autonomamente seguendo correttamente il flusso dell'esodo. 





 

 

La presenza nel LUOGO CALMO di alunni e personale scolastico deve essere SEGNALATA NEL 

MODELLO E. 

 

ISTRUZIONI PER I DOCENTI E GLI EDUCATORI 

Gli uffici degli educatori sono dotati di buste di emergenza contenenti l’elenco aggiornato dei/delle 

convittori/trici e il modulo di evacuazione/scheda appello. Sarà cura degli educatori aggiornare 

regolarmente le schede con il numero dei/delle convittori/trici presenti. 

Gli educatori dovranno portare con sé la radio in dotazione. 

A seconda del luogo in cui si trovano, gli educatori dovranno prelevare la busta di emergenza e/o il 

registro presenze. 

Nel caso in cui vengano contattati dalla portineria, gli educatori si recheranno immediatamente in 

loco previo accordo con gli altri colleghi di turno affinché la vigilanza sugli utenti sia sempre garantita 

e seguiranno le istruzioni della portineria come indicato nel paragrafo “Adempimenti Personale ATA”. 

 

ADEMPIMENTI PERSONALE ATA 

Alle ore 23, tutte le sere, è necessario che il personale addetto alla portineria svolga una verifica di 

funzionamento delle tre radio parlando brevemente con i due educatori di turno incaricati. 

In caso di allarme segnalato dal sistema (cicalino), il personale addetto alla portineria verifica sul 

monitor il punto in cui si è verificato l’allarme. Contatta quindi tramite radio gli educatori di turno 

chiedendo che uno di loro raggiunga la portineria. Il personale addetto alla portineria non 

abbandona in nessun caso la propria postazione. L’educatore provvede a raggiungere l’area di 

provenienza dell’emergenza e, 

▪ in caso di falso allarme, comunica alla portineria di resettare il sistema; 

▪ in caso di rilevazione di fumo o fiamme, non procede oltre ma comunica immediatamente 

l’allarme generale alla portineria. L’educatore torna prontamente al centro residenziale per 

procedere all’evacuazione. L’addetto alla portineria attiva l’allarme generale (pulsante rosso 

posto dietro al bancone) e, verificato che le linee telefoniche siano agibili, chiama i soccorsi 

al 112. Terminati i suoi adempimenti, ad evacuazione avvenuta, il personale addetto alla 

portineria è tenuto a prelevare il registro dei visitatori, portarlo all'esterno e a custodirlo fino 

al punto di raccolta. 
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PERCORSI DI FUGA E PUNTI DI RACCOLTA A.S. 2023/24 

 

SCALA A - VERDE INTERNA 

Lato uffici 

Direzione uscita secondaria - via Piave 2 

RESIDENZIALE FEMMINILE LUOGO CALMO PUNTO DI RACCOLTA 

▪ Stanze 13, 14, 15, 16, 17, 18, 

19, 20, 21, 22, 23, 25 

▪ Docce 45 

▪ Bagni 46, 49 

▪ Ufficio educatrici 24 

▪ Aula Dojo 26 

AULA DOJO 

o CORTILE GRANDE 
PIAZZA ARBARELLO 8 

SCALA C - GIALLA INTERNA 

Lato ascensore 

Direzione uscita secondaria - Via Bligny 1 

RESIDENZIALE FEMMINILE LUOGO CALMO PUNTO DI RACCOLTA 

▪ Stanze 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 

11, 12 

▪ Docce 43 

▪ Bagni 44 

AULA DOJO 

o CORTILE GRANDE 
PIAZZA ARBARELLO 8 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

SCALA - F INTERNA 

Lato ex prefettura 

Direzione cortile grande- porta principale - via Bligny 1 bis 

RESIDENZIALE MASCHILE LUOGO CALMO PUNTO DI RACCOLTA 

▪ Stanze 12, 13, 14, 15, 18, 19 

▪ Docce 17 

▪ Bagni 16 

▪ Locale ATA 20 

AULA DOJO 

o CORTILE GRANDE 
PIAZZA ARBARELLO 8 

 

SCALA CENTRALE PRINCIPALE INTERNA CRM 

Direzione cortile grande- porta principale - via Bligny 1 bis 

RESIDENZIALE MASCHILE LUOGO CALMO PUNTO DI RACCOLTA 

▪ Stanze 1, 2, 3, 5, 6, 7, 8, 9, 10 

▪ Docce + bagni 11 

▪ Bagni 4 

AULA DOJO 

o CORTILE GRANDE 
PIAZZA ARBARELLO 8 

 

 

 

Rif. ASPP 

Federica FRONTERA 

 
 
 
 
 
 
 
 

        La Rettrice Dirigente scolastica 

Prof.ssa Maria Teresa Furci 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

Codice dell’Amministrazione digitale  e s. m.i. 

 


